
 

 

 

 

 

 

Lerne die Welt der Werbe-, Promotions- und Lifestyleartikel kennen, dank grosser Produktevielfalt 

und vielen Neuheiten macht die kreative Kundenberatung besonders viel Spass. Ab sofort suchen wir 

 

Buchhalter/In 50-100%   
 

Du wirst 
• die Kreditoren führen, Rechnungen/Zahlungen erfassen, kontieren und verbuchen 

• die Debitorenzahlungen erfassen/verbuchen und das Mahnwesen führen  

• die Geldflusskonti führen, die MwSt-Abrechnung und den Jahresabschluss vorbereiten 

• die Abrechnungen und Statistiken erfassen und monatlich die Löhne erstellen 

 

Du hast 
• grosse Freude an Zahlen und entsprechende Erfahrung in der Buchhaltung 

• eine abgeschlossene kaufmännische oder gleichwertige Grundausbildung 

• gute Sprachkenntnisse in Deutsch (Verständigung Französisch und Englisch von Vorteil) 

• eine schnelle Auffassungsgabe und beherrschst die Office-Programme 

Du bist 
• eine ehrliche und zuverlässige Persönlichkeit 

• genaues und effizientes Arbeiten gewohnt  

• bereit Verantwortung zu tragen und selbständig zu arbeiten 

• teamfähig und hast Freude an der Buchhaltung 

Wir bieten 

• eine selbständige und verantwortungsvolle Tätigkeit  

• ein weltweites Netzwerk mit internationalen Kontakten 

• einen modernen Arbeitsplatz im Hofgut mit flexiblen Arbeitszeiten inkl. Homeoffice 

• ein unkompliziertes und kollegiales Umfeld, in welchem du deine Kompetenzen zeigen und 

deine Ideen direkt und schnell umsetzen kannst 

 

Freue mich auf Deine Bewerbung -> fr@polydono.ch 
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